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MICROSOFT PAINT 

 

अब हम paint के बारे में जानेगे Windows10 में paint app बबल्कुल free दिया गया है paint से आप basic drawing को आसानी से कर सकते है इसमें कुछ basic tools avilable है जजसस े
हम drawing कर सकते है paint को open करने के ललए start बटन पर जललक करे और all apps पर जललक करे और windows accessories पर जललक करे यहा स ेआप paint पर जललक 
करे आपके पास paint का software avilable हो जाएगा आप चाहे तो search box में pbrush type करे तो आपके पास best match avilable हो जाएगा इस तरह आप paint को कही स ेभी 
open कर सकते है | 

 

यहा पर हमारे पास paint का software open है हम इसके interface के बारे में जानेगे  
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इसमें सबसे ऊपर वाली पट्टी titlebar है  

 

इस titlebar के left side पर quick access toolbar है यहा पर आप उन बटनों को add कर सकते है जजनका आप ज्यािा use करते है इसके साथ में untitle ललखा आ रहा है आप जब आपनी 
file को save कर िेते है तो आपकी file का नाम यहा पर ललखा हुआ आता है इस bar पर right side पर तीन बटन avilable है इस bar के नीचे कुछ tabs avilable है यहा पर पूरा menu 
tabs में devided है | 

 

यदि हम file tab पर जललक करे तो काफी सारे option avilable हो जाते है  
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और अगर home tab पर जललक करे तो उससे related option नीचे ररबन में avilable हो जाते है जजसमे काफी सारे groups और commands है | 

 

इसी तरह view tab में भी option avilable है | 

 

 

हमने home tab पर जललक ककया है हमारे पास सबसे पहला group clipboard है clipboard group का नाम है आप ध्यान से िेखे तो एक हल्की सी line है जोकक एक group को अगले group 
से अलग करती है इस तरह image,tools,shapes और colors groups avilable है जजसमे उससे related commands avilable है | 

आप इस ररबन को collapse और expand भी कर सकते है इसके ललए आप tabs वाली पट्टी पर right side पर बटन avilable है उस पर जललक करके आप ररबन को collapse और िोबारा 
जललक करके expand कर सकते है | 

 

इन tabs के नीचे हमारे पास drawing area avilable है इस area को आप आसानी स ेछोटा या बड़ा कर सकते है इसके ललए dots दिए गए है | 
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इसके ललए आप mouse को इस dot पर लेकर जाए  और जललक करके drag करे तो आप इसे resize कर सकते है इस तरह से drag करके workspace घटा और बढ़ा सकते है | 

 

 

 

 

हमारे पास एक status bar avilable है यह समय समय पर बहुत सी जानकारी िेती है इसके right side पर zoom बटन avilable है इसके slider को move करके आप zoom level set कर 
कर सकते है आप चाहे तो plus और minus की icon पर जललक करके zooming level को set कर सकते है यदि zoom level ज्यािा हो जाता है तो right side और down side पर िो scroll 
bar avilable हो जाते है इसे scroll करके आप आपनी sheet पर जा सकते है | 

 

हमे drawing करने के ललए tools की जरूरत होती है इसके ललए हम tools group के tool का use करेगे MS paint में अगर आप ककसी tool पर mouse लेकर जाए तो हमे उस tool का नाम 
और उस tool के बारे में जानकारी िी जाती है जैसे कक हमें pencil के बारे में जानकारी िी जा रही है |  
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हमने pencil tool पर जललक ककया तो हमारे cursor का icon एक pencil के icon की तरह हो जाता है और ऊपर pencil tool भी pressed है | 

 

 

 

 

हम इससे ककसी भी तरह से draw कर सकते है | 

 

आप pencil width को set कर सकते है  
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इसके ललए size के dropdown box पर जललक करे तो line width को select करे  

 

 

 

 

अब आप draw करे तो line की width वो होगी जो आप ने select की थी आप कभी भी pencil की width को set कर सकते है | 

 

आप pencil के साथ color का use भी कर सकते है इसके ललए आपको pencil tool को select करके रखना है और color group में से color को चुनना है आप िेखेगे कक color1 में select 
ककया गया color आ गया है | 
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आप ककसी भी color को select करके use कर सकते है अगर आप draw ककये हुए को लमटाना चाहते है तो इसके ललए आप eraser tool का use कर सकते है इस पर जललक करे तो cursor 
का icon eraser का icon हो जाएगा  

 

 

अब हम जजस line पर इसे move करते है यह उसे erase करता जाएगा | 

 

आप जल्िी move करके erase कर सकते है आप size से इसका size बड़ा कर सकते है इसके ललए आप eraser tool को select रखे और size को चुने अब आपकी eraser का size बड़ा हो 
गया है इसी तरह आप इसे छोटा भी कर सकते है अगर आप eraser tool को select करके color2 में कोई color को select करते है तो eraser को use करते है तो वह color use होगा आप 
इसे white करना चाहते है तो आप color2 पर select करे और white color को select करे तो कफर से white में erase करना शुरू कर दिया है इस तरह से आप eraser tool का use कर 
सकते है |  
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आप चाहे तो पहले से बनी shape में color को fill कर सकते है हमने यहा पर एक rectangle ललया हुआ है और fill with color tool को select ककया है और color box में से color को 
select ककया है | 

 

 

अब हमने rectangle में जाकर जललक ककया तो select color उसम ेfill हो गया है इस प्रकार हम fill with color का use कर सकते है | 

 

हमने rectangle की boundry को हल्का सा erase कर दिया है अब fill with color tool को select ककया है और color को select करते है | 
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अब हमने rectangle में जललक ककया तो color पुरे drawing area में fill हो गया है इसका कारण यह है कक fill with color boundary के साथ कायय करता है लयोकक erase area से इसको 
जगह लमल गई बाहर जाने के ललए इसललए यह पूरी drawing sheet पर फैल गया है | 

 

 

 

हम इसे पहले की तरह करने के ललए select पर जललक करेगे और इसे पुरे को select करके keyboard से delete press कर सकते है इस तरह हम इसका use कर सकते है | 

 

हमने यहा पर rectangles को ललया है हमने बीच के िो rectangle में कुछ area erase ककया हुआ है हमने fill with color tool को select ककया है और कफर color को select ककया है अब 
rectangle पर जललक ककया | 
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तो सभी rectangle में color fill हो जाएगा लयोकक िो rectangle erase ककए हुए है लेककन बाहर का rectangle कही से erase नही है इसललए यह बाहर नही फैला है | 

 

 

 

 

यदि हम left press करते है तो color1 fill होता है | 

 

और right जललक करने पर color2 fill होता है इस तरह से आप fill with color tool का use कर सकते है | 
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अब हमारे पास text tool avilable है आप text ललखने के ललए इसका use कर सकते है आपको इस पर जललक करना है | 

 

 

 

 

और उस जगह पर जललक करना है जहा पर text चाहते है एक area avilable हो जाएगा जोकक एक rectangle box है बीच में एक cursor भी है जजससे हम type कर सकते है | 

 

हमने type ककया अभी हम इस box से बाहर नही ननकले है लयोकक ऐसा करने से काफी सारे option हट जाएगे आप िेखे तो text tab avilable हो गई है यदि आप text का font change करना 
चाहते है तो वह कर सकते है इसके ललए आप text को select करे और dropdown box पर जललक ककया आप यहा से font को जललक करके text पर apply कर सकते है आप font size set 
कर सकते है आप bold italic और underline कर सकते है आप िोबारा जललक करके हटा भी सकते है | 
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इसी तरह से आप opaque और transparent option का use कर सकते है | 

 

आप text को select करके color को भी change कर सकते है इस तरह से text tab का use कर सकते है अब आप बाहर जललक करके text को selection से हटा सकते है | 

 

अब हमारे पास color picker tool avilable है इससे आप बनी हुई picture में से कोई भी color ले सकते है आप color picker पर जललक करे और जजस color को लेना चाहते है उस color को 
image से जललक करे | 
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वह color जो चुना था वह color1 में आ गया है इस color को box में fill करने के ललए हमे fill with color का use करना होगा उस tool पर select करके box पर जललक कर िे तो वह color 
fill हो जाएगा | 

 

इसी तरह िसूरा color picker से लेकर उस ेfill with color से fill ककया है आप picture में से कोई भी color लेकर उसे fill कर सकते है | 

 

अगला tool magnifier का है इससे आप ककसी भी चीज को बड़ा करके िेख सकते है आपको उस जगह पर जललक करना है और वह zoom होकर avilable हो जाएगी इस तरह आप zoom कर 
सकते है | 
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अब brushes tool avilable है इसमें काफी सारे brushes avilable है जजनका use करके आप drawing कर सकते है | 

 

आप ककसी भी brush को select करके उसका use कर सकते है आप brush का size set कर सकते है और color select करके color का use कर सकते है | 

 

आप shapes का use कर सकते है | 
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आपको shape को select करना है और workspace पर आकर left जललक press करके drag करना है आपके पास shape avilable हो जाएगी आप जजतना size रखना चाहते है उतना रखकर 
छोड़ िे | 

 

आप िेखेगे कक doted point भी avilable हो गए है इससे आप िोबारा resize कर सकते है हम इसमें color कर सकते है | 

  

यहा पर आउटलाइन decide कर सकते है और fill से shape में color fill कर सकते है इसमें अगर आप solid color पर जललक कर िे और color box में से color पर जाए तो आप color fill 
कर सकते है आप आउटलाइन का size set कर सकते है जब तक आपकी shape doted रहती है तब तक आप changes कर सकते है | 
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अगर आप edit color पर जललक करे तो एक color box avilable होगा यहा से आप left side स ेcolor chose करके ok करके add to custom color पर जललक कर िे तो यह color आपके 
color box में avilable हो जाएगा अगर आप कोई color बनाना चाहते है तो आप right side स ेmouse को drag करे आपको color solid में color show ककया जा रहा है जो color चाहते है 
वहा पर mouse को छोड़ िे अगर आप color को डाकय  या lite करना चाहते है तो आप right side के slider को move कर सकते है यहा पर आपको color coding भी show की जा रही है इस 
प्रकार आप color का use कर सकते है | 

 

अब हम image group के बारे में जानेगे select से हम image को select कर सकते है ओर  select करके उसे move कर सकते है इसी तरह अगर हम ककसी area को select करके crop पर 
जललक कर िे तो image crop हो जाएगी | 

 

यहा पर हमारी image crop हो गई है हम ctrl+Z press करके image को वापस ला सकते है | 
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अगर हम resize पर जललक करे तो एक box avilable हो जाएगा | 

 

यह box िो part में devide है resize में हम by percentage और by pixcel size को set कर सकते है इसी तरह skew का use कर सकते है आप आपनी image को select करके apply 
कर सकते है | 

 

अगर आप image को rotate करना चाहते है तो आप image select करके rotate पर जललक करे और ककसी भी option पर जललक करके rotate कर सकते है | 
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अगर हम select के dropdown box पर जललक करे तो हमारे पास option avilable हो जाते है rectangle selection जो हम अभी तक use कर रहे थे | 

 

अगर हम free from selection पर जललक करे तो हम free form में हाथ को घुमाए तो हम selection के सकते है | 

 

इस तरह आप selection कर सकते है और उसे drag करके move कर सकते है | 

 

 

 

 

 



19 
 

 

अगर हम select all करे तो पूरी sheet select हो जाएगी और उसके चारो ओर dots avilable हो जाएगे जजसस ेहम पूरी image को delete बटन से delete कर सकते है हम इसे ctrl+Z करके 
image को वापस ला सकते है | 

 

इसी तरह आप select करके delete का use कर सकते है | 

 

अगर हम ककसी image का कुछ part select करके use move करते है तो use साथ white background भी दिखाई िेता है इसे हटाने के ललए हम transpaerent option का पर जललक कर 
िे तो background से white area हट जाएगा यह transpaerent selection हो गई है इस प्रकार से हम image group का use कर सकते है | 
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हम ककसी भी command के ललए पहले उस चीज को select करना जरूरी है अब हम clipboard group के बारे में जानेगे हमने आपनी image को select ककया और cut पर जललक ककया तो 
हमारी image cut हो जाएगी और paste पर जललक करे तो वह image paste हो जाएगी | 

 

हमने image को select ककया और copy पर जललक ककया और paste पर जललक ककया | 

 

आप paste पर जजतनी बार जललक करेगे उतनी बार उसकी copy बनती जाएगी इस तरह आप cut और copy का use paste के साथ कर सकते है | 
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अब हम file tab के बारे में जानकारी लेंगे यदि हम file tab पर जललक करे तो काफी सारे option avilable हो जाते है इसमें पहले चार option का use करके आप file को save,open,saveas 
और new file बना सकते है | 
इसी तरह print और email option का use कर सकते है | 
आप desktop background को set कर सकते है और कुछ properties की जानकारी और paint की जानकारी भी avilable है | 

 

अगर आप new page लेकर उस पर एक image draw करके उसे save करना चाहते है तो आप save पर जललक करे तो एक box avilable होगा यहा से आप आपनी file के ललए left side 
से location chose कर सकते है हमने picture location को चुना है और file name में file का नाम type ककया है और save पर जललक कर दिया है अब हमारी यह file save हो गई है | 

 

जहा पर untitled ललखा हुआ था अब वहा पर हमने जो file का नाम save ककया था वह वहा पर आ गया है | 
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अगर हम paint को close करके उसे िोबारा open करते है और आपनी save की हुई file को open करना चाहते है तो file tab पर जललक करके open पर जललक करेगे एक box avilable होगा 
| 

 

आप left side से location को chose करे जहा पर आप आपनी file save की थी और right side स ेउस file को select करे और open पर जललक कर िे आपके पास आपकी file open हो 
जाएगी अगर हमे इसी file की एक और copy save करनी है तो हम save as का use करेगे | 

 

हम file tab पर जललक करके save as पर जललक करेगे  
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एक save as box avilable होगा इसमें हम आपनी file का नाम star two रखा है और save पर जललक कर दिया है अब आप िोबारा save as पर जललक करते है तो आपको आपनी file का 
preview show ककया जाएगा जजसमे आपकी िोनों file आप िेख सकते है इस प्रकार आप copy बना सकते है | 

  

अब हम print के बारे में जानेगे हम print के सामने वाले arrow पर जललक करे तो हमारे पास तीन option ओर avilable हो जाते है | 

 

यदि हम print पर जललक करे तो एक box avilable होगा इसमें हम printer का chose कर सकते है जो आपके printer का नाम है उस पर select कर सकते है और page range को चुन 
सकते है number of copies को चुन सकते है और सब set करने के बाि print कर सकते है | 
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अगर आप page setup पर जललक करे | 

 

एक box avilable होगा यहा से आप paper का size set कर सकते है यहा से हम page की setting कर सकते है और साथ में preview िेख सकते है सभी setting करने के बाि ok कर िे 
तो आपके page की setting save हो गई है | 

 

print preview को समझने के ललए हमने एक image को open ककया है और print preview option पर जललक कर दिया है हमारे पास print preview open हो गया है हमारे पास ऊपर एक 
अलग tab avilable हो गई है | 
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हमने इस tab से page setup option पर जललक ककया तो एक box avilable हो गया है हम यहा से आपनी image की setting कर सकते है आप िेखे तो हमारी image िो parts में avilable 
है हम यहा से उसकी setting करके एक page पर ला सकते है और ok कर सकते है इस प्रकार setting करके आप print कर सकते है ऊपर tab में zoom in स ेऔर zoom out से image को 
zoom कर सकते है और यदि हम close print preview पर जललक करे तो हम print preview से बाहर आ जाते है  

 

आप email से mail कर सकते है लेककन इसके ललए आपके पास email की setting होना जरूरी है | 

 

अब हम set as desktop background के arrow पर जललक करे तो हमारे पास option avilable हो जाएगे यहा से हम आपने desktop की setting कर सकते है हमने fill पर जललक ककया 
और paint को minimize करके desktop पर गए | 
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तो इसने desktop पर से Windows को हटाकर image को लगा दिया है | 

 

हमने taskbar से paint पर जललक ककया और tile पर जललक ककया | 

 

तो अबकी बार desktop पर tile image avilable हो गई है और center पर जललक करके center में image को set ककया गया है इस प्रकार desktop का background set कर सकते है  
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अगर हम properties पर जललक करे तो एक box avilable होगा | 

 

इस box में इस image की सभी जानकारी िी गई है | 

 

आप about paint option पर जललक करके paint के बारे में जानकारी ले सकते है इस पर जललक करके एक box avilable होगा जजसम ेआपको जानकारी िी जाएगी | 
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अगर हम exit पर जललक करे तो हम paint से बाहर आ जाएगे  इस प्रकार हम file tab का use कर सकते है | 

 

अब हम view tab के बारे में जानेगे इस पर जललक करे तो इससे related option avilable है यहा पर तीन group avilable है | 

हम zoom in पर जललक करके zoom कर सकते है और zoom out करने के ललए zoom out option पर जललक करेगे | 

 

zoom in के ललए हम ctrl key के साथ page up का use कर सकते है | 
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और zoom out के ललए ctrl+page down का use करेगे  

 

यदि हम rular पर जललक करे तो हमारे पास rular avilable हो जाएगा  

 

अगर हम gridline option पर जललक कर िे तो हमारे पास gridline avilable हो जाएगी और िोबारा जललक करके इसे हटा भी सकते है | 
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अगर हम status bar पर जललक कर िे तो वह हट जाएगी और िोबारा जललक कर िे तो वह वापस आ जाएगी यह status bar नीचे की तरफ avilable है जोकक आपको जानकारी िेती है आपको 
mouse की position को बताता है और image का size बताता है | 

 

अगर हम full screen option पर जललक करे तो हमारी image full screen पर avilable हो जाएगी िोबारा जाने के ललए image पर जललक करना है | 

 

अगर हम आपनी image को zoom in करते है तो हमारे पास thumbnails option avilable है इस पर जललक करे तो हमारे पास thumbnails avilable है इसमें हमे एक preview दिखया जाता 
है जैसे जैसे हम आपने mouse को move करते है | 
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हम इस thumbnails पर जललक करके left जललक press करके इसे move कर सकत ेहै आप zoom out पर जललक कर िे तो thumbnails हट जाएगा इस तरह स ेहम view tab का use कर 
सकते है | 

 

यहा पर हमारे पास quick access tool bar avilable है इसमें हम आपने दहसाब से commands को add कर सकते है | 

 

इसके ललए हमने आपनी उस command पर जाकर right जललक ककया और add to quick access toolbar पर जललक ककया | 
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हमारे पास वह command इस toolbar में avilable हो गई है आप यहा से इस command का use कर सकते है | 

  

आप उसे हटाने के ललए right जललक का use कर सकते है |  

 

आप all select के ललए ctrl+A का use कर सकते है और delete press कर सकते है | 
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आप brush tool का use करते समय आपने brush का size बड़ा करने के ललए ctrl key के साथ +का use कर सकते है | 

 

और size को छोटा करने के ललए ctrl के साथ minus(-) key का use कर सकते है | 

 

आप ककसी image से custom pattern भी बना सकते है इसके ललए हमने एक shape draw की है उसे select ककया है  और shift key को press करना है इसे छोडकर अपने mouse का left 
जललक press करके जल्िी स ेdrag करना है आपके पास एक pattern avilable हो जाएगा | 

 

 

 

इस तरह हमने star से एक pattern बना ललया है | 
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अगर हम ककसी image की copy बनाना चाहते है इसके ललए image को select ककया और ctrl key को press करके रखेगे  

 

और साथ में left जललक press करके drag करे तो हमारे पास copy तैयार हो जाएगी  

 

 

हमारे पास एक image avilable है जजसका size 46.2 KB है अगर हम online कोई form fill करते है तो image को लेकर कुछ शते रहती है | 
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हम इसे resize से set कर सकते है  

 

हमने resize पर जललक ककया box avilable हो गया है हम आपने दहसाब से setting करके ok कर िे तो हमारी image उस की size हो जाएगी हम आपनी file को save कर िेते है | 

 

यहा पर हमारे पास हमारी image का size कम हो गया है | 

इस प्रकार से हम paint का use कर सकते है और उसके menu का use कर सकते है | 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


